教研室编号               
学      期               

教研室工作计划

（       一        学年度第      学期）

                    院（部）

落                    教研室

                         室主任（签字）

                                   院（部）分管领导（签字）

  武 汉 工 程 大 学

      年     月     日 

说  明

1、本工作计划由教研室主任负责制定。

2、教学任务包括讲课、辅导答疑、指导实验、实习、课程设计、毕业设计等。

3、编写教材及教学研究工作包括：

（1）编写通用教材、自用教材、讲义；

（2）编写教学大纲、实验指导书、实验大纲、习题集、题解等教学文件资料；

（3）模型、教具教学挂图及实验室的建设；

（4）讨论教学大纲、教学内容、教学方法；

（5）组织新开课或开新课的教师试讲、互相听课、检查性听课、观摩教学等；

（6）研究课堂练习、作业、课堂设计、考试测验的内容、分量及题目；

（7）其它。

4、培养提高师资工作包括：

（1）去国内外有关高校作访问学者；

（2）派教师去兄弟单位进修；

（3）校内脱产、半脱产进修；

（4）参加业余教师进修班学习；

（5）组织老教师帮助青年教师、结合工作提高业务水平；

（6）其它有关措施。

5、教学研究与科学研究计划，按项目填写即可。

6、教研室工作计划每学期填写一次，一式二份，其中，一份留教研室，一份送院（部）。 

7、如本表填写不下可自行增加篇幅。

8、封面右上角的学期填写方式为2000春或2000秋，依此类推。

一、教学任务分配表

	教师姓名
	职 称
	任 务 项 目
	班  级
	学时数（周学时×周数）
	备  注 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


一、教学任务分配表

	教师姓名
	职  称
	任 务 项 目
	班 级
	学时数（周学时×周数）
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二、编写教材、讲义及教学研究工作：

三、培养提高师资工作：

四、教学研究与科学研究工作

	研 究 项 目
	项 目 来 源
	负责人及参加人员
	完 成 期限
	备  注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


五、教研室主要工作项目明细表

	工 作 项 目
	进 行 方 式 与 要 求
	完 成 日 期 
	负 责 人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


六、教研室（包括教学小组）会议表（包括美术活动）

	周次
	日期
	会  议  内  容
	参 加 人 员
	负 责 人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


七、在教学研究上准备做哪些创新和改革工作（如新教学法的尝试等）

八、其它

教研室主任：

                                         年    月    日

院（部）领导：

                                         年    月    日

